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1. වදන් සැකසුම් මෘදුකාාංගයකින් නිර්මාණය කරන ලද වගුවකට අදාළ පහත වගන්ි සලකන්න.    (2016) 

A - වගුවක අඩාංගු පාඨ හැඩසව් ගැන්ිය හැක.      

B - වගුවක තීරුවක් තුළ අඩාංගු වචන ආකාරාදි පිළිවවළට සකස් කළ හැකි ය. 
C -වගුවක තීරුවක් තුළ අඩාංගු සාංඛ්යා ටකට ටකතු කළ හැකි ය. 

 

ඉහත කුමක් නිවැරදි වව් ද? 

1) A හා B පමණි 

2) A හා C පමණි 

3) B හා C පමණි 

4) A, B, C සියල්ලම 
 

2. පහත සදහන් අාංග (features) අතුවරන් වදන් සැකසුම් මෘදුකාාංග හා ිදුත් ස සමර්පන මෘදුකාාංග යන වදකටම වපාදු 
වනාවන අාංගය කුමක් ද?           (2016) 

1) වචන වසායා ප්රිස්ථාාපනය කිීම (Find and Replace) 

2) තැපැල් මුසුව (Mail Merge) 

3) වේළි අතර පරතරය වවනස් කිීම 

4) අක්ෂර ිනයාසය හ ව වැරදි ලැමම 
  

 

3. පහත P, Q, R හා S වලස වල්ලල් කර ඇි නිරූපක හතර, වල්ඛ්නයක ඇි පාඨ (text) ටවකල්ල (align) කිීම සදහා 
වදන් සැකසුම් මෘදුකාාංග වල සාමානය වයවයන් ාාිත කරනු ලැවේ.      (2017) 

 

 

පහත දක්වා ඇි වගන්ි සලකා ලලන්න.  
 A – P මගින් පාඨ වමට ටවකල්ල කරන අතර, R මගින් පාඨ දකුණට ටවකල්ල කරනු ලලයි. 

B – P මගින් පාඨ වමට ටවකල්ල කරන අතර, S මගින් පාඨ දකුණට පමණක් ටවකල්ල කරනු ලලයි. 
C – Q මගින් පාඨ මැදට ටවකල්ල කරන අතර, S මගින් පාඨ වමට හා දකුණට යන වදපසටම ටවකල්ල (Justify) කරනු 
ලලයි. 

 

 ඉහත වගන්ි අතුවරන් නිවැරදි වන්වන්, 
1) A හා B පමණි. 
2) A හා C පමණි. 

3) B හා C පමණි. 
4) A, B හා C සියල්ලම ය. 

 

4. වදන් සැකසුම් මෘදුකාාංග වල සාමානයවයන් ාාිත වන වකටි මාං යතුරු සම්ලන්ධව පහත දක්වා ඇි වගන්ි 
සලකා ලලන්න.            (2017) 

 

A – Ctrl + C යන්න පාඨ/වස්තු වකාපි කිීම (Copy) සදහා ාාිත කරයි. 
B – Ctrl + A යන්න වල්ඛ්නයක ඇි සියලු පාඨ/වස්තු වත් සීම (Select) සදහා ාාිතා කරයි. 
C – Ctrl + V යන්න වකාපි කරන ලද පාඨ/වස්තු ඇලවීම (Paste) සදහා ාාිතා කරයි. 

 

 ඉහත කුමන වගන්ි නිවැරදි වව් ද? 

1) A හා B පමණි. 
2) A හා C පමණි. 

3) B හා C පමණි. 
4) A, B හා C සියල්ල ම 

 

5. වදන් සැකසුම්  වල්ඛ්නයක ඇි හිස් වගුවකට පහත කුමන දෑ කළ හැකි ද?     (2018) 

A - වගුවව් වකෝෂ වර්ණ ගැන්වීම. 
B - වගුවව් යාලද වකෝෂ ඒකාලද්ධ (සාංයුක්ත) කිීම. 
C -වගුවට වකෝෂ ඇතුළත් ස කිීම. 
 

1) A හා B පමණි. 
2) A හා C පමණි. 

3) B හා C පමණි. 
4) A, B හා C සියල්ල ම 

 

6. වදන් සැකසූ වල්ඛ්නයක වූ වදන ලද වදනක් වසවීම සදහා ාාිත කළ හැකි වන්වන් පහත වපන්වා ඇි කුමන 
වමවලම ද?             (2018) 
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7. වදන් සකසන මෘදුකාාංගයක ඇි තැපැල් මුසුව (mail merge) පහසුකම ාාිත කර ආරාධිතයන් ලැයිස්තුවකට 
ආරාධනාපත් ස මුද්රණය කිීම සදහා වන පහත පියවර සලකා ලලන්න.      (2018) 

 

A - ආරාධනා ලිපිය ………P………… වලස තැනීම. 
B - ආරාධිතයන්වේ ලැයිස්තුව ලිපිනයන් සමග තනාවගන …………..Q………. වලස සුරැකීම. 
C - තැපැල් මුසු පහසුකම ාාිතා කර …….Q ට අනුව අදාළ වතාරතුරු …...P…….. ට ඇතුළත් ස කරමින් 
ආරාධනා පත් ස මුද්රණය කර ගැනීම. 
 

ඉහත වගන්ි වල ඇි හිස්තැන් පිරවීම සදහා P හා Q වල්ලලවලට අදාළ ගැළවපන පද යුගලය පිළිවවළින් සදහන් 
වන්වන් කවරක ද? 

1) දත් සත මූලය (Data Source), ප්රධාන වල්ඛ්නය (Master document) 

2) ප්රධාන වල්ඛ්නය, දත් සත මූලය 

3) ප්රධාන  වල්ඛ්නය, යේද නිධිය (Thesaurus) 

4) යේද නිධිය, ප්රධාන වල්ඛ්නය     
   

8. වදන් සකසන මෘදුකාාංගයක් ාාිත කරමින් වල්ඛ්නයක් සාංස්කරණය කරමින් සිටින අතරතුර දී, ටම වල්ඛ්නවේ 
වතෝරාගත් ස  වකාටසක් වවනත් ස වල්ඛ්නයකට පිටපත් ස කිීමට ඔල අදහස් කරයි. වමම කාර්යය සදහා පහත සදහන් 
කුමන යතුරු සාංවයෝජනය ඔල ාාිත කළ යුතු වන්වන් ද?       (2019) 

1) Ctrl + C අනතුරුව Ctrl + V 

2) Ctrl + N අනතුරුව Ctrl + V 

3) Ctrl + P අනතුරුව Ctrl + V 

4) Ctrl + V අනතුරුව Ctrl + C 
 

9. වදන් සැකසුම් හා ඉවලක්වරානික සමර්පන යන මෘදුකාාංග වර්ග  වදවකහිම වපාදු ගුණාාංගයක් වනාවන්වන් පහත 
කවරක් ද?             (2019) 

1) වේළි අතර පරතරය වවනස් කිීම. 
2) වසවීම හා ප්රිස්ථාාපනය (Find and Replace) 

3) තැපැල් මුසුව (Mail Merge) 

4) අක්ෂර ිනයාස ප වක්ෂාව (Spell checker)
 

10. මයිවරාවසාට් ව වර්ස සහ ලිේවර් ඔස්ස් රයිටර් ාාිත කර සැකසූ නිසි ප වදි හැඩසව්ගන්වන ලද (Formatted) වල්ඛ්න 
ටකතුවක් සමන් සතුව පවතී. වසෝදුපත් ස කියවීම සදහා ඔහුට වමම වල්ඛ්න කිසිදු හැඩසව්ගැන්වීමක් වනාමැිව 
සුරැකීමට අවයයව ඇත. වමම කාර්යය සදහා වඩාත් ස වයෝගයතම වගානු දිගු ප්රරූපය (File extension) කුමක් ද? (2020) 

1) .odt 

2) .txt 

3) .docx 

4) .pdf
 

11. වදන් වසවීම සහ ප්රිස්ථාාපනය (Find and Replace) සදහා මයිවරෝවසාට් ව වර්ස (Microsoft word) සහ ලිේවර් ඔෆීස් 
රයිටර් (Libre Office Writer) හි ාාිත කරනු ලලන වකටි මාං යතුරු (shortcut) සාංවයෝජනය කුමක් ද?  (2021) 

1) Ctrl + A 

2) Ctrl + C 

3) Ctrl + H 

4) Ctrl + X 
 

12. වදන් සැකසුම් වයදුමක, ඔලවේ අවසන් ක්රියාව/ක්රියාවන් වලාේ (undo) කිීමට ගන්නා වකටිමාං යතුරු සාංවයෝජනය 
කුමක් ද?             (2022) 

1) Ctrl + H 

2) Ctrl + N 

3) Ctrl + Y 

4) Ctrl + Z 
 

13. වතෝරාගත් ස පාඨයක් වවනස් ලැයිස්තු වර්ග වදකකට හැරවීමට පහත කවර අයිකන යුගලය ාාිත කළ හැකි ද?  

             (2022) 

  
14. වදන් සැකසුම් මෘදුකාාංගයක් සම්ලන්ධවයන් පහත කවරක් නිවැරදි ද?      (2022) 

A - වල්ඛ්නයක ඇි වගුවක (table) ඕනෑම වකෝෂ (cells) වදකක් සාංයුක්ත (merge) කළ හැකි ය. 
B - වල්ඛ්නයක වචනයක් වතෝරාගැනීමට (select), මූසිකය ටකිට වදවරක් ටම වචනය මත ක්ලික් කළ හැකි ය. 
C - සුරකින ලද වගානුවක් වවනත් ස නමක් වයාදා සුරැකීමට “File  Save As” වතෝරාගැනීම ාාිත කළ හැකි ය. 
 

1) A සහ B පමණි 

2) A සහ C පමණි 

3) B සහ C පමණි 

4) A, B සහ C සියල්ලම 
 

15. වදන් සැකසුම් මෘදුකාාංගයක සම්ූර්ණ වල්ඛ්නයම වතෝරා ගත හැක්වක් පහත කවර වකටිමාං යතුරු 
සාංවයෝජනවයන් ද?            (2022) 

1) Ctrl + A 

2) Ctrl + C 

3) Ctrl + N 

4) Ctrl + X

 


